~ ZARZADZENIE NR 31/2021
WOJTA GMINY OPINOGORA GORNA

z dnia 22 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Opinogorze Gornej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713 1 1378) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Opinogorze Gornej, stanowigcym zalgcznik do
zarzadzenia Nr 3/2017 Wojta Gminy Opinogora Gorna z dnia 5 stycznia 2017 r., zmienionym zarzadzeniem
Nr 9/2019 Wéjta Gminy Opinogoéra Gorna z dnia 24 stycznia 2019 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) wrozdz. Ill w § 6 w ust. 1:
a) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,»16) Zastepca kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego (USC);”,,
b) dodaje si¢ pkt 16a w brzmieniu:
,»16a. Pelnomocnik ochrony informacji niejawnych (IN);”;;
2) wrozdz. Vw § 15:
a) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
,»3. Do zadan zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny
i opiekunczy oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska, a w szczegdlnosci:

a) rejestracja urodzen, matzenstw oraz zgonoéw i innych zdarzen majacych wpltyw na stan cywilny
0s0b;

b) sporzadzanie aktow urodzen, matzenstw, zgonow w elektronicznych ksiggach aktow stanu
cywilnego;

¢) sporzadzanie i wydawanie zaswiadczen lub odpisow zupeitnych i skroconych (wielojezycznych)
aktow urodzenia, matzenstw, zgonu z ksigg aktow stanu cywilnego;

d) przyjmowanie o§wiadczen o:
e) wstgpieniu w zwigzek matzenski,

f) braku okolicznoséci wylaczajacych zawarcie malzenstwa oraz wydawanie zezwolen na zawarcie
malzenstwa przed uplywem miesigcznego terminu,

g) wyborze nazwiska jakie beda nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone z matzenstwa,

h) wstapienia w zwigzek matzenski w przypadku grozacego niebezpieczenstwa;

1) wydawanie decyzji z zakresu USC;

j) przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu dziecka, nadaniu nazwiska przez meza matki dziecka;
k) sporzadzanie i wydawanie zaswiadczen o:

1) braku przeszkéd do zawarcia malzenstwa wyznaniowego, 1) mozno$ci prawnej zawarcia
matzenstwa za granica,

m) przyjmowanie wnioskow 1 wydawanie decyzji w zakresie zmiany imion i nazwisk;

n) przyjmowanie wnioskow, przygotowanie dokumentacji i organizacja uroczysto$ci 50-lecia
pozycia matzenskiego oraz 100-lecia urodzin.

2) wykonywanie zadan z zakresu dowoddéw osobistych, w tym:

a) przyjmowanie wnioskoOw oraz prowadzenie rejestru wydanych iuniewaznionych dowodow
osobistych;
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b) wydawanie, wymiana i kasowanie dokumentoéw stwierdzajacych tozsamos¢;
c¢) prowadzenie archiwum teczek dokumentow tozsamosci oraz dokumentacji ewidencyjnej;

d) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem dowodow osobistych, ich wymiana, zwrotem lub
utratg;

e) zatatwianie wszelkich pozostalych spraw petentow wynikajacych zustawy o dowodach
osobistych.

3) praca w Systemie Rejestrow Panstwowych z wykorzystaniem aplikacji ,,Zrodto™;

4) sporzadzanie sprawozdan z aktow stanu cywilnego i dowodéw osobistych oraz sprawozdan dla
Gtownego Urzegdu Statystycznego;

5) archiwizowanie dokumentacji zgodnie zobowigzujagcymi przepisami prawa iprowadzenie
archiwum akt stanu cywilnego.”,

b) dodaje si¢ ust. 8a w brzmieniu:

»8a. Do zadan Pelnomocnika ochrony informacji niejawnych nalezy realizacja zadan wynikajacych
z ustawy o ochronie informacji niejawnych.”,

¢) w ust. 9 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,»16) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg z organizacjami pozarzadowymi.”.

§ 2. Zalacznik Nr 1 do Regulaminu, stanowigcy Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Opinogorze
Gornej, otrzymuje brzmienie o treSci zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Piotr Czyzyk
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 31/2021
WOJTA GMINY OPINOGORA GORNA
z dnia 22 kwietnia 2021 r.

SEKRETARZ GMINY

Stanowisko ds.
kancelaryjnych, obstugi
gospodarczej urzedu i
dziatalnosci gospodarczej

Konserwator

Stanowisko ds. promocji
- gminy. Gminne Centrum
Informacji

-  Stanowisko ds. o$wiaty

— Informatyk

|_Stanowisko ds. drogownictwa.

SKARBNIK GMINY

KIEROWNIK REFERATU
PLANOWANIA | FINANSOW

Zastepca Wdjta

Stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej (dwa etaty)

Stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej. Kasjer

Stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowej i optat lokalnych

Stanowisko ds. wymiaru
podatkdw i optat lokalnych

Stanowisko ds. ksiegowosci
oswiaty

Petnomocnik ds. ochrony

ZASTEPCA KIEROWNIKA USC - R
informacji niejawnych

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH

Kierownik Referatu
Infrastruktury, Gospodarki
Nieruchomosciami, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa

Stanowisko ds. zaméwienr
publicznych

Stanowisko ds. planowania
przestrzennego i inwestycji

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami

Stanowisko ds. rolnych,
gospodarki komunalnej,

ochrony srodowiska i obstugi

rady gminy

Stanowisko ds. obronnych
oraz ochrony
przeciwpozarowej

Stanowisko ds. ewidencji
ludnosci, kultury i zdrowia
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